[Nombre remitente (tutor)]

[Afilición]

[Fecha]

Consejo de la Escuela de Física

Facultad de Ciencias

Universidad Central de Venezuela

Estimados miembros del Consejo de Escuela

Reciban un cordial saludo. Conforme a lo establecido en el artículo 13 de la “Normativa de Trabajo Especial de Grado de la Licenciatura en Física de la Facultad de Ciencias de la UCV”  les remito tres ejemplares de la monografía de TEG [del (de la)] estudiante [Nombre, CI: ], titulado [Titulo del TEG], los cuales he revisado y considero listos para la evaluación por parte de un jurado.
Agradeciendo la consideración que sirvan prestar a la presente, me despido atentamente,

[Nombre]

[Titulo y afiliación]

Anexos: 3 copias de la monografía [Título del TEG]

CC: [nombre del tesista]
